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ALLASPALYAZAT

ZAMOLYI KBzOS ONKORMANYZATI HIVATAL
Zamolyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Patkai Kirendeltsége

palyazatot hirdet Kdzszolgdlati jogviszony (Kttv.) keretében

pénziigyi ligyintézé

Munkakor/feladatkor betdltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): Pénzligyi nyilvantartasok vezetése. Beszamolok,
adatszolgaltatdsok elkészitésében vald kozrem(ikodés. Szamlak érkeztetése az ASP Iratkezeld
szakrendszerben. Banki utaldsok el6készitése. Vagyonkataszter és a targyi eszkdz nyilvantartas
adatainak egyeztetése. Intézi a szdmlazast, a szdmlak naprakész kiallitasat, mellékleteinek csatolasat,
bonyolitasat. Segiti az ellenérzés munkajat, a belsé ellen6rzés miikodéséhez a sziikséges
informacidkat megadja. PROBONO rendszerben a referensi feladatok ellatasa.

Betodltendd allas szakmacsoportja: gazdasagi

FEOR besorolas: 3910 Egyéb lgyintéz6

Betodltendd allas munkakérének szakteriilete (munkakorcsalad): Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi

Betoltendd allas jogviszonya: Kozszolgdlati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas id6tartama, munkaideje, munkarendje, formaja:
Hatdarozatlan, 40 6ra, teljes munkaidé (heti 40 éra), Teljes munkaidé

Munkavégzés helye: Patka

A munkavégzés pontos helye:
Vak Bottyan tér 4.

Feltételek, el6nyok

Padlydzati feltételek

Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
Buntetlen el6élet

CselekvGképesség


https://kozszolgallas.ksz.gov.hu/JobAd/CreateJobAdPDF/112082

Magyar allampolgarsag
Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa
Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

4. Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés felsd kdzépfoku
részszakképesités vagy szakképesités szakma - kdozépfoku szakképzettség szakképesités specialis
készségfejleszt6 szakiskolai szakképzettség , Egyéb végzettség, Kozépfok - szakképzettség, Konyvelés és
addzas, pénziigyi végzettség

Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 2

Jarmiivezetdi engedély kategoria: B

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent

A palyazat elbiralasa soran elényt jelentd végzettség/képesités:

6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA), Egyéb végzettség,
Kbzgazdasz

5. Fels6 kozépfoku szakképesités emelt szint( szakképesités, szakképesités-raépilés szakképesités
fels6foku szakiranyl szakképzettség technikusi szakképzettség , Egyéb végzettség, Allamhaztartasi
szakon szerzett mérlegképes konyvels végzettség

A pdlyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetGi tapasztalat?: Nem
A pdlyazat elbiralasa soran el6nyt jelent6 jarmiivezetGi engedély kategéria: B
Egyéb palyazati el6nyok:
ASP rendszer ismerete
A palyazat elbiralasa soran elényt jelenté informatikai kompetenciak:
AdatbaziskezelS (pl. Access) - Kozépszint
Dokumentumkezel6-iktatd - Kdzépszint
Levelez6 (pl. Outlook) - K6zépszint
Szamviteli-pénziigyi - K6zépszint
Szbvegszerkesztd (pl. Word) - K6zépszint
Tablazatkezel6 (pl. Excel) - K6zépszint
A palyazat elbiralasa soran elényt jelent6 személyes kompetenciak:
Onéllésag (alap)
Dontési képesség (alap)

Csapatmunka, egylttm(ikodés (lgyfélszolgdlati)



Elvégzett feladatok ellen6rzése, korrigalasa, felelGsségvallalas az elvégzett munka minGségéért
(egyéb)

HataridGk betartasa (egyéb)
A palyazat részeként benyujtandé igazolasok, alatdmaszté dokumentumok:
végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
motivacios levél
fényképes onéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése
Harom hénapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany
Hozzajaruld nyilatkozat pdlyazati anyagba betekintésrdl
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.06.19. 00:00

Palyazat benyujtasanak maédja:
A palyazatokat elektronikus uton bérigény megjeldlésével a jegyzo@zamoly.hu e-mail cimre kérjik
benyujtani, az e-mail targyaban feltlintetve: "Pénzigyi Ggyintéz6"

A palyazat elbirdlasanak mddja: Személyes meghallgatasra csak a benyujtott palyazati anyaguk
alapjan alkalmasnak itélt jel6ltek esetében keril sor, majd ezt kbvet6en a jegyz6 dont az alkalmazni
kivant személyrél. A munkakor hatarozatlan id6tartamra szél, 6 hdnap probaidé kikotésével. A
palydzat kiiréja fenntartja magdnak a jogot, hogy a pdlyazatot eredménytelennek nyilvanitsa. A
palyazatok elbirdldsa folyamatosan torténik.

A palyazat elbirdlasanak hatarideje: 2025.06.24. 00:00

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye: https://zamoly.asp.lgov.hu/, http://www.patka.hu/
Allas tervezett betoltésének idGpontja: 2025.06.25.

Publikalas tervezett idépontja: 2025.05.31.

A pdlyadzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a kézigazgatdsi
szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a hatdlyos
jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiird szerv felel.

6 WX Kézszolgallas




