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ÁLLÁSPÁLYÁZAT 

 

ZÁMOLYI KÖZÖS ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL 

Zámolyi Közös Önkormányzati Hivatal Pátkai Kirendeltsége 

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében 

 

 

pénzügyi ügyintéző 

 

Munkakör/feladatkör betöltésére. 

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok):   Pénzügyi nyilvántartások vezetése. Beszámolók, 

adatszolgáltatások elkészítésében való közreműködés. Számlák érkeztetése az ASP Iratkezelő 

szakrendszerben. Banki utalások előkészítése. Vagyonkataszter és a tárgyi eszköz nyilvántartás 

adatainak egyeztetése. Intézi a számlázást, a számlák naprakész kiállítását, mellékleteinek csatolását, 

bonyolítását. Segíti az ellenőrzés munkáját, a belső ellenőrzés működéséhez a szükséges 

információkat megadja. PROBONO rendszerben a referensi feladatok ellátása. 

Betöltendő állás szakmacsoportja:  gazdasági 

FEOR besorolás:  3910 Egyéb ügyintéző 

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád):  Gazdálkodás/logisztikai/pénzügyi 

Betöltendő állás jogviszonya:  Közszolgálati jogviszony (Kttv.) 

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: 

  Határozatlan, 40 óra, teljes munkaidő (heti 40 óra), Teljes munkaidő 

Munkavégzés helye:  Pátka 

A munkavégzés pontos helye: 

  Vak Bottyán tér 4. 

Feltételek, előnyök 

Pályázati feltételek 

Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények: 

  Büntetlen előélet 

  Cselekvőképesség 
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  Magyar állampolgárság 

  Vagyonnyilatkozattételi eljárás lefolytatása 

  Erkölcsi bizonyítvány 

Elvárt végzettség/képesítés: 

  4. Érettségi, vagy középfokú szakképesítés vagy szakképesítés-ráépülés felső középfokú 

részszakképesítés vagy szakképesítés szakma - középfokú szakképzettség szakképesítés speciális 

készségfejlesztő szakiskolai szakképzettség , Egyéb végzettség, Középfok - szakképzettség, Könyvelés és 

adózás, pénzügyi végzettség 

Elvárt szakmai tapasztalat időtartama (év):  2 

Járművezetői engedély kategória:  B 

Pályázat elbírálása során előnyt jelent 

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő végzettség/képesítés: 

  6. Felsőfokú végzettséghez kötött szakképesítés alapképzés (Bsc vagy BA), Egyéb végzettség, 

Közgazdász 

  5. Felső középfokú szakképesítés emelt szintű szakképesítés, szakképesítés-ráépülés szakképesítés 

felsőfokú szakirányú szakképzettség technikusi szakképzettség , Egyéb végzettség, Államháztartási 

szakon szerzett mérlegképes könyvelő végzettség 

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?:  Igen 

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?:  Nem 

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő járművezetői engedély kategória:  B 

Egyéb pályázati előnyök: 

  ASP rendszer ismerete 

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő informatikai kompetenciák: 

  Adatbáziskezelő (pl. Access) - Középszint 

  Dokumentumkezelő-iktató - Középszint 

  Levelező (pl. Outlook) - Középszint 

  Számviteli-pénzügyi - Középszint 

  Szövegszerkesztő (pl. Word) - Középszint 

  Táblázatkezelő (pl. Excel) - Középszint 

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő személyes kompetenciák: 

  Önállóság (alap) 

  Döntési képesség (alap) 

  Csapatmunka, együttműködés (ügyfélszolgálati) 



  Elvégzett feladatok ellenőrzése, korrigálása, felelősségvállalás az elvégzett munka minőségéért 

(egyéb) 

  Határidők betartása (egyéb) 

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok: 

  végzettséget/képzettséget igazoló okirat(ok) másolata 

  motivációs levél 

  fényképes önéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapján 

  vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettség teljesítése 

  Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány 

  Hozzájáruló nyilatkozat pályázati anyagba betekintésről 

A pályázat benyújtásának határideje:  2025.06.19. 00:00 

Pályázat benyújtásának módja: 

  A pályázatokat elektronikus úton bérigény megjelölésével a jegyzo@zamoly.hu e-mail címre kérjük 

benyújtani, az e-mail tárgyában feltüntetve: "Pénzügyi ügyintéző" 

A pályázat elbírálásának módja:  Személyes meghallgatásra csak a benyújtott pályázati anyaguk 

alapján alkalmasnak ítélt jelöltek esetében kerül sor, majd ezt követően a jegyző dönt az alkalmazni 

kívánt személyről. A munkakör határozatlan időtartamra szól, 6 hónap próbaidő kikötésével. A 

pályázat kiírója fenntartja magának a jogot, hogy a pályázatot eredménytelennek nyilvánítsa. A 

pályázatok elbírálása folyamatosan történik. 

A pályázat elbírálásának határideje:  2025.06.24. 00:00 

A pályázati kiírás további közzétételének helye:  https://zamoly.asp.lgov.hu/, http://www.patka.hu/ 

Állás tervezett betöltésének időpontja:  2025.06.25. 

Publikálás tervezett időpontja:  2025.05.31. 

A pályázati kiírás közzétevője a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a közigazgatási 

szerv által az MK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a hatályos 

jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel. 

 

 


